Общие требования к содержанию и оформлению контрольных работ, курсовых работ (проектов)

Контрольная работа – один из видов самостоятельной работы студентов, представляющий собой изложение ответов на теоретические вопросы по содержанию учебной дисциплины и решение практических заданий.

Структура контрольной работы:

- титульный лист;

- содержание;

- основная часть;

- список использованных источников.

Курсовая работа – разработка конкретной темы учебной дисциплины небольшого объема с элементами научного анализа, отражающая приобретенные студентом теоретические знания и практические навыки, умение работать с литературой, анализировать источники, делать обоснованные выводы.

Структура курсовой работы:

- титульный лист;

- содержание;

- введение;

- основная часть;

- заключение;

- список использованных источников;

- приложения.

Курсовой проект – вид учебной работы, который содержит экономическую часть, ориентированную на анализ эффекта от внедрения мероприятия или разработки выполненного расчета на материалах объекта исследования (финансовой компании, предприятия).

Структура курсового проекта:

- титульный лист (прил. 1);

- задание на курсовое проектирование;

- содержание;

- введение;

- основная часть;

- заключение;

- список использованных источников;

- приложения.

Контрольные работы, курсовые работы (проекты) представляются на кафедру в бумажном варианте, набранном на компьютере шрифтом 14 «Times New Roman» через 1,5 интервал за неделю до начала экзаменационной сессии. К бумажному варианту курсовых работ (проектов) прилагается электронный вариант. 
Текст работы распечатывается на одной стороне листа формата А4 с соблюдением следующих размеров полей: слева – 30 мм, справа – 15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее  - 20 мм. Абзацный отступ – 1,25 см. 
Текст курсовой работы (проекта) делится на главы, внутри глав на параграфы (2-3 параграфа). Названия глав и параграфов печатаются строчными буквами, кроме первой прописной и выделяются жирным. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами, после номера ставится точка. Номер соответствующих глав и параграфов ставится в начале заголовка. Слова в заголовках не переносятся. Приложения нумеруются (прил. 2).
Заголовок параграфа не отделяется от заголовка главы. Текст работы от заголовка параграфа отделяется одним 1,5 интервалом 

Каждая глава начинается с нового листа. Один параграф от другого отделяется тремя 1,5 интервалами (прил. 3).
Все страницы работы нумеруются арабскими цифрами без пропусков и повторений. Порядковый номер страницы проставляется посередине нижнего поля. Первой страницей считается титульный лист. Номера страниц проставляются с первой страницы введения. Последней страницей нумеруется последний лист списка литературы. Приложения не нумеруются.

Таблицы размещают после первого упоминания о них в тексте. Они набираются шрифтом 12 «Times New Roman» через 1,0 интервал. Их нумеруют арабскими цифрами в пределах каждой главы. Над таблицей справа помещается слово «Таблица» с порядковым номером, например: «Таблица 1.2» (вторая таблица 1 главы). Заголовок таблицы помещается под словом «Таблица» по центру. Начинается с прописной буквы и после окончания точка не ставится. Подчеркивать и выделять жирным шрифтом заголовок не следует.

Столбцы в таблицах не нумеруются в том случае, если таблица не разбивается. При переносе таблицы на следующую страницу столбцы нумеруются и повторяются. Над продолжением таблицы справа помещается слово «Продолжение» и номер таблицы, например «Продолжение табл. 2.2».
На все таблицы в тексте должны быть ссылки. Если все абсолютные и относительные величины, приведенные в таблице, выражены в одних и тех же единицах, то обозначения единицы измерения помещают над таблицей в круглых скобках. Обозначения единицы абсолютной или относительной величины, общей для всех данных в строке или графе, вписывают в соответствующей строке или графе. В таблице отдельно графу «номер по порядку» не выделяют. Все показатели нумеруются по порядку в графе «Показатели». Во всех случаях обязателен анализ таблиц. В таблицах и в тексте слово «год» пишут в сокращенном виде «г.», например «в 2012 г.». 

Рисунки располагаются в тексте после первой ссылки на них. Номер и название помещаются под иллюстрацией, например «рис. 2.1» (первый рисунок второй главы).

Формулы и уравнения пишутся по центру. Пояснения значений символов приводятся непосредственно под формулой в той последовательности, в какой они даны в формуле. Пояснения начинают со слова «где», например:
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где ГЭ – показатель грант-элемента, характеризующий размер отклонений стоимости конкретного финансового кредита на условиях, предложенных коммерческим банком, от среднерыночной стоимости аналогичных кредитных инструментов, в процентах;

ПР – сумма уплачиваемого процента в конкретном интервале (n) кредитного периода;

ОД – сумма амортизируемого основного долга в конкретном интервале (n) кредитного периода;

БК – общая сумма банковского кредита, привлекаемого предприятием;

i – средняя ставка процента за кредит, сложившаяся на финансовом рынке по аналогичным кредитным инструментам, выраженная десятичной дробью;

n- кредитного периода, по которому осуществляется платеж средств коммерческому банку;

t – общая продолжительность кредитного периода, выраженная числом входящих в него интервалов.
Приложения располагаются в порядке упоминания их в тексте. Они состоят их таблиц, форм отчетности, схем большого формата. Каждое приложение имеет заголовок, начинается с новой страницы и нумеруются, например: «Приложение 5».
Список использованных источников включает в себя перечень литературы и других источников, использованных при выполнении контрольной работы, курсовой работы (проекта). Каждый источник дается строго в соответствии с его наименованием, с указанием места издания, издательства, года издания и количества страниц (прил. 4). 
Ссылки на использованные источники следует указывать в тексте контрольной работы, курсовой работы (проекта) порядковым номером по списку использованных источников, выделенным в квадратные скобки с указанием номера страницы. Например: [5, с. 121-123]
Подпись и дата завершения работы ставятся на последнем листе.
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Приложение 3
2. Оценка формирования и использования прибыли ЗАО «Потенциал СК»

2.1. Организационно-экономическая характеристика ЗАО «Потенциал СК»

Закрытое акционерное общество «Потенциал СК» является коммерческой организацией, уставный капитал которой разделен на определенное число акций, принадлежащих акционерам и удостоверяющих обязательственные права акционеров по отношению к обществу. 
ЗАО «Потенциал СК» предлагает коллекции мягкого инвентаря и штор для детских учреждений, гостиниц, школ-интернатов, санаториев по доступным ценам. Яркие постельные принадлежности и шторы украсят и видоизменят Ваше помещение. Понравившиеся коллекции и модели из разных расцветок тканей могут быть изготовлены по Вашему индивидуальному заказу.

Одновременно с производством большой объём занимает розничная и оптовая торговля, снабжение детских учреждений, детских садов, интернатов, санаториев мягким инвентарём: матрацами, одеялами, подушками, шторами, коврами, скатертями, салфетками.

Таблица 2.1

Основные экономические показатели деятельности

ЗАО «Потенциал СК» за 2010 - 2012 гг.

(тыс. руб.)
	Показатели
	Годы
	Темп изменения, %

	
	2010
	2011
	2012
	2011 г. к 
2010 г.
	2012 г. к 2011 г.

	1. Выручка от продажи товаров, работ, услуг (без НДС и акцизов)
	36808
	42672
	49094
	115,9
	115,0

	2. Среднегодовая численность работников, чел.
	198
	203
	200
	102,5
	98,5

	3. Среднегодовая стоимость основных фондов
	5342
	4335,5
	3685
	81,2
	85,0

	4. Производительность труда, тыс. руб./чел. 
	185,9
	210,2
	245,5
	113,1
	116,8

	5. Фондоотдача основных производственных фондов, руб./ руб.
	6,9
	9,8
	13,3
	142,0
	135,7


Как свидетельствуют данные табл. 2.1 в 2010-2012 гг. выручка от реализации возрастала, при этом численность работников и среднегодовая стоимость основных фондов сокращались.
2.2. Анализ прибыли ЗАО «Потенциал» и направлений ее использования 

Одной из основных задач любого предприятия является наращивание объемов своей деятельности с целью получения максимально высокой прибыли. 
Прибыль является конечным финансовым результатом деятельности предприятия. Предприятие может произвести большой объем продукции, однако если она не будет реализована или реализована по цене, не обеспечивающей получение прибыли, то предприятие окажется в тяжелом финансовом состоянии.
Чистая прибыль ЗАО «Потенциал СК» распределяется в соответствии с Уставом предприятия. За счет чистой прибыли выплачиваются дивиденды акционерам предприятия, создаются фонды накопления, потребления, резервный фонд, часть прибыли направляется на пополнение собственного оборотного капитала. В процессе формирования и использования фондов специального назначения за счет прибыли реализуется ее стимулирующая роль.
В табл. 2.2 представлены данные использования чистой прибыли 
ЗАО «Потенциал СК» за 2010-2012 гг. 
Таблица 2.2
Показатели использования чистой прибыли ЗАО «Потенциал» 
за 2010 – 2012 гг.

(сумма - тыс. руб., уд. вес – в %)

	Показатели
	Годы
	Темп изменения суммы, %
	Отклонение удельного веса (+,-)

	
	2010
	2011
	2012
	
	

	
	сумма
	уд. вес
	сумма
	уд. вес
	сумма
	уд. вес
	2011 г. к 

2010 г.
	2012 г. к 

2011 г.
	2011 г. от 2010 г.
	2012 г. от

2011 г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Чистая прибыль
	11733
	100,0
	14250
	100,0
	48492
	100,0
	121,4
	в 3,4 раза 
	0
	0


Продолжение табл. 2.2

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	- Фонд накопления
	4611
	39,3
	5533
	38,8
	19810
	40,8
	119,9
	в 3,6 раза
	-0,5
	2,0

	- Фонд потребления
	5432
	46,3
	6519
	45,7
	22370
	46,1
	120,0
	в 3,4 раза
	-0,6
	0,4

	- Фонд социальной сферы
	1138
	9,7
	1366
	9,6
	4784
	9,9
	120,0
	в 3,5 раза
	-0,1
	0,3

	- Прочие цели
	552
	4,7
	832
	5,8
	1528
	3,2
	150,7
	183,6
	1,1
	-2,6
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